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DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA ACREDITARII
ADMINISTRATOR DE ARHIVA ELECTRONICA

1. Notificarea - se face conform Anexei nr. 2 din OMCSI| 483/15.06.2009. Solicitantul care a
realizat notficarea, nntemenul;nneondipieptevazmedeOMCSIm 423/2000, dobandeste
caﬁaueadeadmumstatordebdatandmtamfocmlaml-tpdnoﬂicamcafmddaa
esmmvaamoepmlacmp.manumaudewemedeSOdeznledeladaarealrii
notificanii in condgiile Art. 5 alin. (2) sau (3), dup3 caz din OMCSI nr. 4232008.

2. Alestanpentmpersoanafmésauperﬁuanga;amllang ji persoanei jundice care
nmponeazasa devina administrator on al persoanei junidice su te in acest scop
(amtarilepo(ﬁdemme cumulativ de maangMamw jundice):

» dpbmadeabsdvandesnxﬁsupenoaemdocmultehnobgelnfomaoeic

» calificari / atestdri care sa certifice cunoasterea standardelor ISONEC 27001 sau a
standardelor echivalente si a versiunilor ukenioare ale acestora;

» mlamlndmmmlbududedateslasaslemelo:deoperare
» calificari / atestari in domeniul arhivistic;

3. Documente din care rezultd ca sistemul de administrare a arhivei electronice indeplineste
urmatoarele cerinte functionale:
a)asagumnioaoeledeconudsudeseqﬂaeadocummebrsiabueidedale:
b)mmemmnmaﬁMareasacoemntasmenulusaabawdedae
C) asigura conservarea pe termen nelfimitat a documentelor cu caracter permanent si
eimreadeﬁ\mvaacelawmdepastrnemt potrivit nomenclatorului arhivistic,
cuexoepgasmsaﬁorprevazutedeleoe.

d) asigura procesele de introducere 3 documentelor in sistemul de administrare;
e)asaguraﬁnqnadecautareadocumtebr
!)asnguaaooesulladocunemelestocaemm cu respectarea regimului de acces
stabuln.preetmsnprezemarea ndrfmdefama(aﬁ;are printare e!a)adoalnemelor

g) asigura functile de administrare si stergere a documentelor. garantandu-se controlul
operatunilor, in vederea intaturari riscului accesului neautorizat la documente si al distrugerii
necorespunzatoare de documente;

4. Datele de dentficare a centrului de date autonzat care gazduieste arhiva electronica;

5. Poitica si procedurile referitoare la securitatea si conservarea datelor. inclusiv politica de

a datelor cu caracter personal;

6. Coonelegalzatadepemsmsuldovedioralcﬂa@deoperamdedmwcaracterpeﬁom
eliberat in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
MlaMmdemMsllbemmlaueamdmw
modficanile si completarile ulterioare.

[y mammmmmmumumbzmwmwml
desfasurarii activitati, (sevapteczauna dintre urmatoarele vanante) *):

I_Ioscnsoaredegaanoebmcaranvabarede ..... {cel putin 300.000 euro) din partea ..
(nstmanaﬁnanuarabanwa)

|_| o politd de asigurare in valoare de ............ (cel putin 300.000 euro) Ia ............. (societatea de
asigurare).

NOTA: Intocmirea documentatiei se face cu respectarea OMCSI nr. 493/2008, Legi arhivarii
electronice nr. 1352007 si a standardelor din seria ISO 27001 ssu a standardelor
echivalente si‘sau versiunilor ulterioare ale acestors.

Documentele mentionate mai sus pot fi depuse fizic la Registratura ADR din bdul Libertatii,
nr. 14, sector 5 sau transmise in format electronic pe adresa contact @adr.gov.ro.



